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Commissione Web 2021

1. Sintesi interventi A.S.2020/2021

Si riepilogano di seguito 1le principali novita che regolano 1lo
svolgimento degli Esami di Stato 2021. L'Ordinanza Ministeriale n.53 del
3 marzo 2021 (Esami di Stato nel secondo ciclo di istruzione per 1’anno
scolastico 2020/2021) con i relativi allegati definisce
1’'organizzazione e le modalita di svolgimento degli esami di Stato nel
secondo ciclo di istruzione per 1’anno scolastico 2020/2021.

Candidati esterni: 1 candidati esterni parteciperanno alla sessione
ordinaria previo superamento dell’esame preliminare.

Sessioni d’esame: Nello svolgimento degli Esami di Stato 2021 sono
previste solo le sessioni ordinaria e straordinaria.

Relazione del presidente: I presidenti di commissione trasmettono al
competente USR un’apposita relazione, sulla base di un modulo
disponibile su “Commissione web”, contenente osservazioni sullo
svolgimento della prova e sui livelli di apprendimento degli studenti,
nonché eventuali proposte migliorative dell’esame di Stato. La relazione
si compone di tre sezioni:

- Parte A - Dati commissione
- Parte B - Dati candidati
- Parte C - Dati relativi alla classe/sottocommissione

Sara possibile registrare i dati della sezione “Parte C” e produrre una
versione archiviata nel sistema; la relazione sara consultabile dagli
ispettori degli USR opportunamente profilati.

Verbali: 1 verbali a supporto alle commissioni recepiscono le novita e
le indicazioni introdotte dalla vigente normativa.

E proposta, in modalita facoltativa, la possibilita di redigere i
verbali attraverso un editor web integrato nell’applicazione e di
firmarli attraverso l’utilizzo della FEA (Firma Elettronica Avanzata).
Il commissario potra pertanto completare il verbale digitando tutti i
dati non precompilati che ritiene opportuni, nonché
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modificare/integrare 11 contenuto di quelli precompilati a propria

discrezione.

Credito scolastico: Il credito scolastico e attribuito fino a un massimo
di sessanta punti di cui diciotto per la classe terza, venti per la
classe quarta e ventidue per la classe quinta.

Prove d’esame: Le prove d’esame di cui all’articolo 17 del Dlgs 62/2017
sono sostituite da un collogquio, che ha la finalita di accertare il
conseguimento del profilo culturale, educativo e professionale dello
studente.

Nella conduzione del colloquio, la sottocommissione tiene conto delle
informazioni contenute nel Curriculum dello studente.

La sottocommissione dispone di quaranta punti per la valutazione del
colloquio.

EsaBac: Per le sezioni di percorsi liceali ove e attivato il progetto
EsaBac, le prove di cui al decreto EsaBac sono sostituite da due prove
orali; ai soli fini del Baccalaureat, la sottocommissione esprime in
ventesimi i1l punteggio per ciascuna delle due prove orali.

Punteggio finale: A conclusione dell’esame di Stato e assegnato a
ciascun candidato un punteggio finale complessivo in centesimi, somma
dei punti attribuiti al colloguio (per un massimo di gquaranta punti) e
dei punti acquisiti per il credito scolastico (per un massimo di
sessanta punti).

La sottocommissione pud motivatamente integrare il punteggio fino a un
massimo di cinque punti.

La sottocommissione all’unanimita pud attribuire la lode a coloro che
conseguono 1l punteggio massimo di cento punti senza fruire
dell’integrazione.

Rilascio della documentazione: 1 presidenti delle commissioni sono
competenti al rilascio dell’attestato di credito formativo per i
candidati con disabilita o con DSA, dei diplomi e dell’allegato
Curriculum dello studente.
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2. Esami di Stato - Fase 2: lavori della

commissione

La presente guida si rivolge alle commissioni d’esame che vogliono
utilizzare Commissione Web per la gestione di tutte le attivita connesse

al lavoro della commissione durante gli esami.

Durante la fase 1 la segreteria scolastica mediante le funzioni SIDI ha
predisposto i dati di presentazione di tutti i candidati e ha inserito
a sistema le composizioni delle diverse commissioni d’esame. Nella
stessa fase 1 la segreteria deve aver dichiarato secondo quanto indicato

dal presidente se:

1. La commissione utilizza Commissione Web
2. La commissione non intende utilizzare alcun pacchetto software
3. La commissione wutilizza un applicativo locale realizzato da

fornitore accreditato SIIS

Una volta completato questa fase la segreteria deve aver dichiarato la
conclusione delle attivita attraverso la funzione SIDI “Conclusione

attivita” in “Gestione attivita”.

Solo dopo questa operazione la commissione € in grado di operare su
Commissione Web qualora il presidente abbia effettuato la scelta 1. La

commissione utilizza Commissioni web.

La guida di dettaglio della Fase 1 é& pubblicata in ambito SIDI -

Documenti e manuali.
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3. Accesso a Commissione Web

All’applicazione Commissione Web si accede dall’apposito banner

emmissione
“WEB

digitando le proprie credenziali del portale MIUR (Username e Password)

nella pagina di Login o effettuando 1’accesso tramite SPID.

Governo Italiano

( ; '; Ministero dell'lstruzione
“s2 dell'Universita e della Ricerca

Login

Usermame: Lisarname fimenbeatn?

Password Pascwmord Sitwnti ata?

Sei un nuovo utente? Registrati

L"accesso pud essere effettuato solo se la segreteria ha abilitato 1la

commissione sul portale sidi nella sezione esiti esame di stato.

Le credenziali sono le stesse di quelle eventualmente utilizzate per

1”accesso alle Istanze On Line.
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4. Aspetti generali

L"applicazione Commissione Web e stata sviluppata per seguire passo
dopo passo il lavoro della commissione, partendo dalla riunione plenaria
di insediamento alle valutazioni finali e alla produzione degli albi.
Le voci menu sono quindi organizzate in giornate di lavoro, ad ogni
voce corrisponde un sottomenu che riporta in sequenza tutte le

operazioni da svolgere in quella giornata.

Alla fine di ogni giornata di lavoro la commissione avra a disposizione
l"elenco dei verbali relativi. Cliccando su ogni singolo verbale il
sistema produce un documento word precompilato; il membro di commissione
0 1l presidente lo pud modificare in tutte le sue parti e salvarlo su
una propria cartella per poterlo stampare e firmare. Il processo si

struttura secondo fasi di lavoro nel seguente modo:

Le commissioni utilizzano
“Commissione web" per gestire tutte
le attivita dell’esame di Stato

— : ( “~ mmissione
/ 12 = e : - web
LN}

Prima dell'insediamento delle

commissioni, le segreterie inseriscono

nel SIDI i dati sulle ammissioni degli ‘ | dati sulle valutazioni degli alunni

. alunni vengono trasferiti nell’area “Esiti esame
) di Stato”
SEGRETE!
SgOLAST

L"applicazione consente la completa integrazione dei dati immessi dalle

segreterie scolastiche sul SIDI con quelli inseriti dalle commissioni

d'esame su "Commissione Web".
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Le voci del menu generale

Insediamento

Definizione Classi d'Esame
Registrazione Assenze Commissari
Attribuzione Ruoli Commissari
Stampa Dichiarazione Commissario
Elenco Candidati
Visualizza/Stampa Scheda
Presentazione Candidato

Priorita Gruppi Candidati

Diario dei Colloqui

Stampa Albo Credito Candidati
esterni

Gestione Inclusione con Riserva
Candidati

e Verbali

Prova Scritta - ESABAC

e Registrazione Assenze Candidati

e Dichiarazione Svolgimento Prova

Esabac

Gestione esclusione Candidati

Foglio Firme presenza

Valutazioni ESABAC

Stampa Valutazioni Prova

ESABAC

Valutazioni ESABAC TECHNO

e  Stampa Valutazioni Prova
ESABAC TECHNO

e  Verbali

Preparazione Colloqui
e Verbali

Valutazione Colloqui
e Registrazione Assenze Candidati

Prove Straordinarie
e Registrazione Assenze

Adempimenti Finali
e Valutazione Finale Candidati

e  Valutazioni Candidati e  Stampa Albo Esiti Esami
e Foglio Firme Presenza e  Gestione Esclusione e Registro dei Risultati degli Esami
e Verbali Candidati e Verbali
e  Griglia di valutazione e Stampa Presenza/Assenza e Relazione del presidente
Prove Straordinarie
e Verbali
e Foglio Firme Presenza prove
straordinarie
Stampe Gestione Attivita Verbali
e Dichiarazioni Commissari e Sblocco Candidati
e Elenco Candidati Esclusi e Stampa Situazioni Anomale
e Scheda Candidato e  Chiusura Attivita
e Credito Candidati Esterni
e Elenco Esiti Esame
e Presenze/Assenze Candidati per

Prova

Situazioni Anomale

e Registro dei Risultati degli
Esami
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6. Insediamento

Tutti i menu sono strutturati su due livelli: al primo livello sono
riportate tutte le voci che corrispondono alle diverse giornate di
lavoro, al secondo livello tutte le wvoci di ogni singola giornata. A
titolo di esempio, valido per tutte le giornate di riferimento, si
evidenzia nella figura sottostante il menu funzioni della giornata di

INSEDIAMENTO.

Definizione classi d’esame

Le classi d’esame sono presenti perché definite al momento della
proposta di commissione da ciascuna segreteria scolastica. Tuttavia in
alcuni casi pud accadere che gqueste non siano presenti con un nome
definito. In questi casi attraverso questa funzione si pud assegnare un

nome alla classe d’esame (anno/sezione); €& 1l sistema che si preoccupa
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di controllare 1l’univocita del nome assegnato alla classe definita

ovvero che non esista gia con lo stesso anno/sezione tra quelli gia
assegnati ad una delle commissioni operanti nello stesso Istituto

scolastico.

Insediarmanio o Dsfintone Cloml dEsame ‘ ’
lishas Clesind Mezagp
’n rDefinmone Clou fErame
W; Clossl d tsome Ao df Cotso Sazlone

Frma Closte

econda Clane 5w ,,

4D
L
—
i
o

.

Registrazione Assenze Commissari

La funzione consente di registrare 1’assenza di un membro della
commissione. Per ogni assenza bisogna indicare la data di assenza e
1’eventuale necessita di sostituzione. Inoltre & possibile registrare
la giornata di riferimento in cui si verifica 1’assenza (ad esempio
INSEDIAMENTO, ecc.). Nel caso in cui la commissione non gestisce 1la
prova ESABAC non € possibile inserire un’assenza in tale giornata. Una
assenza gia registrata puod essere modificata, cancellata e

visualizzata.

Attribuzione Ruoli Commissari

Fra le attivita della commissione di esame previste nel giorno
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dell’insediamento c’é l1l’attribuzione delle funzioni (ruolo interno) ai

membri della commissione.

La funzione consente di inserire, modificare e cancellare 1 ruoli ai
componenti della commissione. Il ruolo viene assegnato selezionando un
commissario dall’elenco dei componenti la commissione scegliendolo da
una lista precaricata (Sostituto del Presidente, Segretario per tutte
e due le classi, Segretario per singola classe). Un ruolo pud essere
assegnato ad un solo membro della commissione. Un ruolo assegnato ad
un componente della commissione pud essere modificato o cancellato in

qualunque momento.

Yae23aventy » Pegitrodorse Bt Comeremo ‘ ’

Sy Commamdine nid e 25

o Cogumne W Tym b wger (S = T Sl Bk
all | ” -
Sl ’ =)
LA Ade ™ "
——— ’ . » | » L "
/ i ¥ A
210
» wuea -~ -
! " " amaloal ! BETANO 3 8
VRIS
.
-4 MY S SARK
A - LM -
- 5 LI

AL LAY ) THY LURA TTRAMESA

I M TANS PGUA [ CLATLEA STRAME LA
— 4 Wit '

— ¢ i
MAN L LAl POUA | CULTURA TTRAMERA
- i -
- WP i

AN LA
LTI

Stampa Dichiarazione Commissario

La funzione consente la stampa delle dichiarazioni sui wvincoli di
parentela. Per ogni componente della commissione deve essere dichiarato
a sistema di avere o di non avere vincoli di parentela e di affinita
entro 11 quarto grado, nonché di avere o di non avere istruito

privatamente i candidati della propria Commissione.
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Elenco candidati

La funzione consente di visualizzare e stampare 1’elenco dei
candidati all’esame, associati alla commissione di riferimento
suddivisi per classe; riporta nelle colonne: Cognome, Nome, Data,
Nascita, Codice Fiscale, Tipo Candidato, Classe, Sede, Indirizzo.
Dall’Elenco candidati € possibile accedere alla visualizzazione del
Curriculum cliccando sul pulsante «Visualizza Curriculum».

Nel caso non fosse possibile la visualizzazione del Curriculum dello
studente di qualche candidato, per mancanza del consolidamento pre-
esame da parte della scuola, 11 Presidente di Commissione deve
segnalare cio alla segreteria scolastica perché provveda

tempestivamente allo svolgimento di tale operazione.

CnRa G
Iediamenia « ieheds Praseniasors Coanddoios ‘ » }
lida Comdicho Picesco Dettagl [Tosspaes
- Derey Tipo Seraiwre
3 Cognome LI . Codce Hocoke Condid Chomse - Sede  Indwlcro &
W g AL EAQD SSABAC - LUCEO
bers o B5P02801 ¢ LNGUSTICC [
ranicne |
<A
/ Interme .,Jf‘,, e LD4 UNGUISTICO Oviinate
; Q2400 C
o L AL e
Inters BSPI02601 ¢ L4 UNCARSICO [Saroa—
) A ) ¥ £ 0
.‘?) " SAL EACS ESABAC-LICEO
Po—-- o BSPRMOIC  UNGUSTICO R,
ade )
—~— AL .
}_ It mee BIPKI260) C L UINCAISTCO (AT S )
- S AL LA FRARAL - LICIO
Arna Temanica - PIPUROIC  UNGUSTICO .
el S AL
It BIPSO2OI T L4 LINCUISNCO Cwnyane
r ’
3 SAL 4
[T ¥SP2801 ¢ L UNCUIECO i ang

A FACLTARANT e Ial

Scheda di Frarendapone  Stevgpa Schado di Fresantmnona Virwgigza Cumculem

Visualizza/Stampa Scheda di Presentazione Candidato

La funzione permette di visualizzare la scheda di presentazione del
candidato che riporta i dati predisposti dalla scuola. Ogni scuola
prima dell’avvio degli esami deve aver predisposto i dati di tutti

i candidati.
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Avviati gli esami e concluse le valutazioni, la stessa funzione puod

essere utilizzata per consentire la stampa della scheda completa di
tutti i1 dati relativi agli esiti delle prove di esame, nonché 1’esito
finale.

Dalla Scheda di Presentazione Candidato & possibile accedere alla
visualizzazione del Curriculum cliccando sul pulsante «Visualizza
Curriculum».

Nel caso non fosse possibile la visualizzazione del Curriculum dello
studente di qualche candidato, per mancanza del consolidamento pre-
esame da parte della scuola, il Presidente di Commissione deve
segnalare cio alla segreteria scolastica perché provveda

tempestivamente allo svolgimento di tale operazione.

Ctmntieisid
Inmechamards » Schada Prsentasions Condidato » Dellogio O
Lista Condidah Bicarca Deragio Mo o920
i .g Dettaghs Camaddate
w Cognome: Mo Codice Fecake:
- . Seovec ¥ Dafo & nosclen Commsne Noaee iz
/ Incisis s
Wass Conz Commanes
Tigaor ComnceSoshn: br) woric
= ..'@ Clowsar: bcterts pos
-_“J Boguinio per b0 lode 1 Daabi : © Percomno penonaliszte, 1O v DA
hinerse }‘ Crodio soolodico 3" ammx 11 Credio socladico €* amme 10 Credilo scolodico 5" annoc | Crodilo scolodoo dolake: 12
Lagrme o Soav ‘

[ e e
T }3

Samga Scheda & Prmventanene Sava Veualgss Cemorium

Esempio di stampa della scheda di presentazione candidato:
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SCHEDA DEL CANDIDATO
COMMISSIONE BOEAI2001 - [coMMISSIONE ] ANNOSCOLASTICO 201872020
DATI ANAGRAFICI (*)
(€2 DT m— L m— | IR | |
residentza | Y Indirizzo |f ] G
DATI PRESENTAZIONE (*)
Tipo Candidato Intemo

Classe 3G Indirizzo EAI0ESABAC - SCIENTIFICO INTERNAZIONALE FRANCESE

PresenzaDSA:NO Presenza di disabilita: NO

Crediti Seolastici ottenutinel corso di studi diistruzione secondaria di secondo grado:

3% Anno:18/18 punti  4° Anno:2020 punti 5% Anmo: 2222 punti  Credite scolastico totale: 60060 punti  Requisito per 1a lode: 51
Deliberazione di Ammissione all’esame:
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Priorita Gruppi Candidati

La funzione consente di indicare la priorita ai vari gruppi di candidati
nelle classi articolate su piu indirizzi di studio e lingue straniere,
come definiti in fase di configurazione della commissione, al fine di
personalizzare il calendario dei colloqui, organizzando i colloqui per

gruppli omogenei di candidati che seguono lo stesso indirizzo di studio.

medaormants » Definpone friostc Onppe & Cancgaaat ‘- ,
S ruwwy v Fromits’ Gope Aerzopy
2
jeapiee Chimee & Hrone
W Imae & lyawe S AL w
- — o M
/s rr—
—
9
- s §
.
]
p
—_—

Diario dei Colloqui

La funzione consente la registrazione del calendario dei colloqui per
tutti i candidati delle classi della commissione. Il diario dei colloqui
va costruito in base ai criteri indicati. E’ obbligatorio specificare
la classe di esame prioritaria, la tipologia di candidati prioritaria
(interni/altro), la lettera alfabetica di partenza sorteggiata, la data
di inizio colloqui, il numero di colloqui per ogni giornata. Se non
vengono adeguatamente valorizzate tutte le voci previste il diario non

viene generato.

E’ possibile organizzare 1 colloqui per gruppi omogenei di candidati
che seguono lo stesso indirizzo di studio e/o gruppo di lingue
straniere, nonché scegliere il criterio di ordinamento dei vari gruppi

di candidati.

E’ possibile modificare i numeri progressivi dei colloqui di un diario

anche dopo la sua prima registrazione e cancellare interamente un diario
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di colloqui gia registrato. La funzione consente inoltre la stampa del

diario (senza 1’indicazione del CF) insieme alla data di pubblicazione

dei risultati per 1l’affissione all’albo della scuola.

Irmaclicmanto s Dicolo Catoqul O
Dicwrbo Collogui Ganers Diasis Messagai
andioat g Dot Coloquie Poge Comdidabs Codion Hscale Z,l b Groppo Classn
W ALY FAGT E508AC - UCED UNGUISTICO
s 1vors202t I8 (v LINGUA E CULTURA STRAMIERA LN
Sl il bl oy GLESH/UNGUA E CULTURA STRAMIERA e
/ (TEDESCO)
Jerby (' ALT EADS ESABAL - UCED UNGLISTICO
: e — UNGUA F CULTURA STRAMIERA
10072021 £ |2 D 541
(OGLESHAUMNGUA E CLULTURA STRAMKERA
(TEDESCO)
ALl EAOG ESABAL - LICED UNGIASTICO
—— 17201 Ul 'aw "_‘ Y f f ‘,'UL"',W— 'l..h\”""#, - SAL
* (NGLESE|/UNGLUA E CULTURA STRANIERA
etss I (TEDESCON
Aeea Temsatics ALY EADD FSARAC - UCEQ UNGUSTICO
Esams d Statu | . T LINGUA E CULTURA STRANIERA SAL
Sl e [MGLETE AUNGALA F CULTURA STRAMERA ’
g (TEDESCOY
B ALY EATD ESABAC - LICED UNGUISTICO
- 3 . LINGUA E CULTURA STRANERA
10007200 3 5w 5 Al
INGLESHAUNGUA £ CULTURA STRANIERA -

Mot Colloguisd Jalva  Concella  Stampa Pt Bporta m Word | EBsporta w Excel

Stampa Albo Credito Candidati Esterni

La funzione consente la stampa dell’elenco dei candidati esterni con

1’indicazione, per ciascuno di essi, del credito scolastico totale.

Gestione Inclusione con Riserva Candidati

In caso di rilevazione di irregolarita della documentazione di un
candidato, la commissione deve poter registrare 1’indicazione di
prosecuzione con riserva per il candidato: in questo caso il candidato
pud svolgere le prove di esame seppure con riserva; in seguito 1la
commissione potra cancellare la riserva sul candidato. La funzione
consente l’inserimento, la modifica e la cancellazione della inclusione

con riserva di un candidato.
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7. Verbali

Questa voce menu consente di poter selezionare e stampare tutti i
verbali previsti dall’O.M. di riferimento, gia inclusi nei menu delle

diverse giornate.

Vartiol ‘ ’
lishas Verhok Comnpda Veihole Mess agu
pomer-y e .g hpelogie Seleniona v Dato & Slampe  OMOA/20 i Clase v
’
W readiaments
Frova ESABAL
S
Commussot | Coboeul
/ Adermpanent Fmoll
' 4 Preparatione Collsga
_! Prwv o e @ Intenanosall
Prove Shocrdmane
9
ks uparathe |
B
o

Tali verbali sono in parte precompilati con 1 dati gia registrati
dalla commissione sul sistema ed 1in parte con testi digitabili
direttamente sul verbale.

La commissione quindi pud completare il verbale digitando tutti i dati
non precompilati che ritiene opportuno, nonché puo
modificare/integrare il contenuto di quelli precompilati a propria
discrezione. Tali eventuali modifiche sui wverbali non vengono
registrate sul sistema.

Si ricorda che ogni verbale va prodotto per ciascuna classe di esame
della commissione e, dove previsto, vengono visualizzati solo i
commissari associati alla classe e non tutti 1 componenti della

commissione.
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Veall 6

Lsta Verball Compila Verbole Mewogge
- r Stalo Verbale IN A
W N8 B I ™~xxa = - B ] = 9 0O <€
prmmwinons |
7 ¥ Hoadingl ® . v v A B B a ey 2
ALY ¢ Commissione: BSLI04016 Classe - Sede:
)
12 operating "
e Verbale n. dell'insediamento e della riunione plenaria delle due
vdinsess . O sottocommissioni abbinate.’
Esami o Seat '
# piomno OF aet mase 0l gugno deifanno J021 alls ore _ hat oede dei LICEDC SCIENTFICO LICED LNGUISTICO LUNARDY ¢l BREECW o
NUNSCOND i Aeduts congiurts l& due soRocommissiont N SAL-BELIOADTE SEL-ESLI0AD) 6 opersnt preeso Nattutoist aiul LICEO LINGIASTICO
- LUNARCH defa Provincia & BRESCIA costitutn por 10 avoigimantn geil'esame @ Stalo conclusive ded sacondo ctlo B istcione LINGUIETICO ol -
ooy Nad M A
Stamgpa

Modalita di compilazione dei verbali
Una nuova funzionalita che permette alla commissione di dichiarare la
modalita di compilazione dei verbali.
E possibile infatti scegliere se continuare a gestire i verbali nella
modalita in essere fino allo scorso anno o gestire 1in verbali
attraverso un editor integrato nell’applicazione e di firmarli con

1’utilizzo della Firma Elettronica Avanzata.

Firma del verbale con Firma Elettronica Avanzata (FEA)

Una nuova funzionalita permette di inoltrare i wverbali (se “In
lavorazione”) all’applicazione di gestione della FEA attraverso dei
servizi predisposti. Accedendo all’applicazione di gestione della FEA
vengono visualizzati 1 documenti che ©possono essere firmati

dall’utente.

ULTIMI DOCUMENTI DA FIRMARE

Titolo Data inserimento Data scadenza Azioni
Titolo documento 12/06/2020 12/06/2021 @ .
Veditutti >
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Da tale elenco € possibile accedere al dettaglio del documento e alla

funzione di firma.

SIGILLO

CHE [osE OCUNENTIV

HONE (E25)

DOCUMSENTIDA FIRMEARE  DOCUMENTIIN ATSESA  ARCHAAOD

# Home > Document) da fimmare > Dettagio

Dettaglio documento

SCHEDA DOCUMENTD CONSULTA IL DOCUMENTO

State Inserimentz Scadenza: & =

e
Predsposto da ——
[==————s e

E—-
L
e

Definmone del contestn di Sowezza del’anne n corse 2020721 .

Descrizone Fagia Obbgatora VAl AL PDF @

DATI TECNICI v

FIRMA DOCUMENTO L5
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ELE2I0NA FIEMA QA AP0 RE

Nesmnanes Pagrm  Dysbperens

MRS OF Dot STNCINN 4 COCMMIID @ 1) PNV PIES2 VOO 1482 1D IRTCre2zs

o tir Spaioag Kt ATnest punIrsE bt

TILIZZA UACCOUNT SPID PEA FIRMARE & DOCUMENTD

Per maggiori informazioni sull’utilizzo dell’applicazione di gestione
della FEA si rimanda alla guida “Firma Elettronica Avanzata - Manuale

utente”.

Verifica stato firma

E possibile effettuare una verifica sincrona dei verbali in stato “In
firma”. Sara previsto, inoltre, un processo asincrono che verifichera,
per ogni verbale in stato “In firma”, la disponibilita della versione

firmata.

Elenco dei verbali previsti per fase

FASE DENOMINAZIONE VERBALE

Insediamento Verbale di consegna al Presidente della commissione d'esame dei
registri, degli stampati, delle <chiavi dei 1locali e della
documentazione relativa ai candidati
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Insediamento

Insediamento

Insediamento

Insediamento

Preparazione
Colloqui

Preparazione
Colloqui

Colloqui

Prova Scritta -
ESABAC

Prova Scritta -
ESABAC

Prova Scritta -
ESABAC TECHNO

Prova Scritta -
ESABAC TECHNO

Prova Scritta -
Licei
Internazionali

Prova Scritta -
Licei
Internazionali

Adempimenti
Finali

Adempimenti
Finali

Adempimenti
Finali

Commissione Web 2021

Verbale dell'insediamento e della riunione plenaria delle due
sottocommissioni abbinate

Verbale dell'insediamento e della riunione preliminare della
sottocommissione d'esame

Verbale di prosecuzione della riunione preliminare della
sottocommissione d'esame

Verbale della prosecuzione e completamento dell'esame degli atti
relativi ai candidati, dei documenti trasmessi dal consiglio di
classe

Verbale riguardante l'individuazione delle modalita di svolgimento
del colloquio e dei criteri di conduzione e di wvalutazione dello
stesso nonché l'eventuale prosecuzione e completamento dell'esame
dei fascicoli e dei curricoli dei candidati

Verbale di predisposizione dei materiali per il colloquio del giorno

Verbale relativo allo svolgimento dei colloqui ed all'attribuzione
dei punteggi

Verbale della riunione della sottocommissione d'esame relativa
all'attribuzione del punteggio finale per 1l'esame "EsaBac"

Verbale della riunione della sottocommissione d'esame relativa
all'attribuzione del voto finale (Modello "EsaBac")

Verbale della riunione della sottocommissione d'esame relativa
all'attribuzione del punteggio finale per l'esame "EsaBac techno"

Verbale della riunione della sottocommissione d'esame relativa
all'attribuzione del voto finale (Modello "EsaBac techno")

Verbale riguardante 1’individuazione delle modalita di conduzione
del colloquio e dei criteri di conduzione e di valutazione dello
stesso nonché 1l’eventuale prosecuzione e completamento dell’esame
dei fascicoli e dei curricoli dei candidati (sezioni con opzione
internazionale)

Verbale riguardante la riunione della sottocommissione d’esame
relativa all’attribuzione del voto per le prove orali di cui all'art.
19 ¢. 6 dell'O.M. 53/2021 nelle sezioni con opzione internazionale

Verbale della riunione della sottocommissione d'esame relativa
all'attribuzione del voto finale

Verbale della riunione della sottocommissione destinata agli
adempimenti conclusivi delle operazioni d'esame

Verbale di restituzione dei locali, di documenti, registri e
stampati e di consegna del plico al dirigente scolastico
dell'Istituto
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8. Colloqui

Per le attivita relative ai colloqui €& necessario accedere prima
all’area Preparazione Colloqui, dove sono disponibili 1 wverbali di
riferimento per la giornata, propedeutici alla valutazione della prova
orale.

Alla voce Valutazione Collogqui (oltre alle funzioni gia descritte
precedentemente, Registrazione Assenze C(Candidati e Foglio Firme
Presenza), € richiesto, oltre alla data e l’unanimita, 1’inserimento
del punteggio assegnato al candidato che pud assumere un valore intero

compreso tra 1 e 40.

Valutasone Callogui s Valutasonl E;

Usta Candiduh Baghirarione Messago
| Valitaooene Collogquie
Cogoome: Mosnves: Cofiee Incobe:
| AMDIDAPD RESULTA PRESEMTE ALLA PRy "
Mt Maon @ covidvie gt d o P oo @ Tonmn vt ded Colsanad cxomc A & 100 segeetrats 4 vt An ke
Pursagao @ doka dal cologer 1OVO2021 3 Uit
b g
Condanull deld
cobogio %)

-t .

"

Ducutecne & wn sbonrto concernente ke dncpbne di madvizeo

Crscusvone di va breve fovto, nedarmdato definsegnamento o kagur e lettevutura dudong

Anotu do pavte del candidato, del matersale woalo doly Comymnsone

{1povtrone da parte del candidato delerpenensa o PC IO wola nel Cono del percone & 1tudt

Accartinmman s dobe Conoscenie @ dede competeniw matursfe dof caondidato nelamivio debe attivita retrtve a Mot o
Coattypone”

Nella nota in calce alla pagina, sono elencate le indicazioni per la
compilazione da parte della commissione dei contenuti del colloquio da

inserire nell’apposita area di testo.

Griglia di wvalutazione

La valutazione del colloquio & assegnata tenendo a riferimento
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indicatori, livelli, descrittori riportati nella griglia di valutazione

predisposta (allegato dell’O.M. n. 53/2021).
La funzione permette di eseguire il download della griglia in formato
excel. Sara cura della commissione indicare nel documento scaricato i

dati del candidato esaminato.

Prove Straordinarie

L"applicazione prevede la Registrazione Assenze dei Candidati, 1la
Gestione Esclusione Candidati (in caso di irregolarita durante la prova,
la commissione deve poter registrare 1l’esclusione del candidato e la
motivazione dell’esclusione), la stampa del foglio firme presenza ¢
alla voce Verbali ¢ presente la documentazione necessaria, a supporto

della commissione per lo svolgimento delle prove.
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9. Prova ESABAC

La prova ESABAC sara parte integrante del colloquio.

Dichiarazione Svolgimento Prova Esabac

In fase di preparazione della Prova Esabac, la commissione per ciascuna
classe, deve dichiarare innanzitutto se gestira 1la prova per 1
candidati della classe abbinati ad indirizzi ESABAC (general o TECHNO) .
Le apposite funzioni presenti nel menu consentono di registrare per
ciascuna classe la valutazione in 20 esimi relativa ai punteggi del
“Colloquio di lingua e letteratura francese”, del “Collogquio di storia”
e il relativo punteggio finale che corrisponde alla media aritmetica
dei punteggi suddetti.

Nel caso in cui un candidato sia assente alla prova ordinaria e rinviato
alla prova straordinaria, la relativa mappa di registrazione dei dati
rimane la stessa. In caso di assenza sia nella giornata della prova
ordinaria che in quella della eventuale prova straordinaria o in caso
di esclusione per irregolarita del candidato in oggetto non sara

consentita la registrazione delle valutazioni.

Caminnniled

Frova ELARAC » Cschiongone Seoigimanio Prova » Leta Claml ‘ < ’

Uty Choss Meri a9

L8 oo ety ol v obegereneb Calhomn prowes ISABAC

AAL B 20001 i v

iwi L1 ] B 20001 NO v

Registrazione assenze candidati
Dopo aver selezionato il nominativo dalla lista Candidati, cliccare su

Inserisci Assenza. E obbligatorio inserire la data dell’assenza e
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selezionare una delle opzioni correlate, ovvero: Sessione

Straordinaria, Assenza Ingiustificata.

Gestione Esclusione Candidati

In caso di irregolarita durante la prova, la commissione deve poter
registrare 1l’esclusione del candidato e la motivazione dell’esclusione.
La funzione consente 1l’inserimento, la modifica e la cancellazione della
esclusione di un candidato. L’esclusione del candidato viene registrata

in riferimento alla prova in cui e stata rilevata 1’irregolarita.

Pova ELABAL » Geethore Biciuuinne Conaaot » Bence

9

ks Comulili Bcescs Dettagh Mesapp
o Conguonme: % e Condce Fucuthe Ol Incllzzo
i N EASD FSARAC - LICHO
—— s LNGOSC
7 sa VS UK
—_ EAGD FSARAC - LICED
Ter . - —p——
LNGARY
.‘7) : RO ESARAC - LCEO
. ] o - LNCASHCO
i i |
— EA00 TSAMAC -LXHO
ot ers e
/L_ LUMNGESNCC
——
EAGD 15280 - LICHO

&

- — EAQS ESABAC - LICED
Wass M <
LML "
_} - £A03 ESABAC - LICED

LNCEIRCC

Gertivne isrrmrne

s

azn Detragns

Foglio firma presenze

L"applicazione mette a disposizione 1l’elenco dei candidati per le firme
di presenza con riferimento alla prova in oggetto. Dopo aver selezionato
la classe e, in caso, il gruppo della classe si pud eseguire la stampa
in formato PDF o l’esportazione in formato Excel. Quest’ultimo consente
di aggiornare il file <con informazioni aggiuntive, qualora la

commissione ne abbia bisogno.
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10. Stampe

Nell’Area “Stampe” & possibile effettuare tutte le stampe a supporto

delle varie fasi di lavoro.

Lrampse » Peal o Sel Pttt degl Esany ""‘)

Db o dagh { o Mazzap

® Definit o

Sava Slampe

Registro dei Risultati degli Esami

I1 salvataggio della versione definitiva del registro (da eseguire per

ciascuna delle classi d’esame) €& azione propedeutica per la chiusura

delle attivita della commissione.
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11. Relazione del presidente

La funzione (disponibile nella sezione del menu “Adempimenti finali”)
consente la registrazione delle informazioni, la produzione e la
stampa di una copia della relazione

La relazione si compone di tre sezioni:

- Parte A - Dati commissione,

- Parte B - Dati candidati (precompilate con i dati gia registrati
dalla commissione sul sistema e non modificabili)

- Parte C - Dati relativi alla classe/sottocommissione, compilabile
attraverso la funzionalita

Al || Fnall w Heloane del Mesden!e ‘ - ’

Robothonse dof Mol Complla Mass oo

\W Chimee Whko Relorkone Arohiviens

)
y AAlL W COMPAZION

e [' AL HORINLOATIA

.?) Compla | Stampa | Arehaon  Canowba Retananas Archecsola

La funzionalita di gestione della sezione “Parte C” permette al
presidente di compilare tutte le informazioni previste e di effettuare

il salvataggio parziale delle informazioni, cliccando sul pulsante
Salva.
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ASwrGlrvae ! Pyl o Fubytor e Sul Mawdents ‘ S b

Selztiona dol Fraridenle Cowmgrlies Mewagp

“Parte O dally retamane do praniden e par (9 ctme - densmpone clmre salensagt e
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' e ararzitamon: & 1vbe umubanan: delle grove esame Bcche -

b) Sveigimente delle srogrummuezient & livalll di spprandiments

|t ——————r PSRN T e

E possibile creare una relazione con i dati presenti negli archivi, che
sara pol registrata nel sistema, cancellare una relazione dall’archivio
e visualizzare una stampa in formato pdf della relazione, con tutte le
informazioni registrate al momento della stampa.

E inoltre possibile effettuare la modifica dei dati relativi alla
sezione “Parte C”.

I Dirigenti tecnici potranno consultare 1 dati disponibili in maniera
aggregata e di dettaglio per domanda e potranno scaricare il pdf della
relazione.
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12. Adempimenti Finali

In Adempimenti Finali, la funzione Valutazione Finale Candidato

consente la registrazione della votazione finale di ciascun candidato.

Dopo aver selezionato 11 nominativo di un candidato, la funzione
visualizza il voto finale di esame, calcolato come somma del colloquio,
del <credito scolastico totale e dell’eventuale integrazione al

punteggio.

Adermglmenl Frall » Valulamonae Finale Candidate o Clenco Canaidal ‘ 5 b
Bk Comedachon Hceroa Vakitanans Finale Massagg
' Durhe Tiysr
anvibichal >
o g Coumane M Mol Conllcn Hecule Crandisbis Choam  bulalern Savibiomm Vb
Inteenn Al LUNGASTICO »l »
o wne | )
/ Internas 8 Al O UMGuTIc o Cvt )
’ Intaenn 8 AL O LNGUISICO Ovit 7
i)
= FALD ESARAL - LICID ¢ -
Indaenn AL UNGUSTICO Ovdl /]
.@ Intaen LAL LO4 UNGUIsncC v (7]
s |
- EALD ESARAC . UCED R -
_l inkemne AL Uncusico vre ’
dinanas
—d Intaen 8 AL W04 UNGUSICO wil 7]
' - 3 Inteens BAL 04 LNGASIICO Ovit 7}
kaami h Gt |
Inb 8 Al FADS ESABAC - UCID p
api it UNGLITICO o ’
’
A VARA
Intwenn AAL EAGD FSABAL - LCH Ovat /)

UNGASTICO

EARS RS AT "

Gehone Vautasona hinale
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13. Gestione Attivita

Nell’Area Gestione Attivita & presente la funzione Sblocco Candidati,
che consente di sbloccare i dati di un candidato, affinché la segreteria
scolastica possa correggere eventuali errori riscontrati dalla

commissione in fase di presentazione.

Attivando la funzione di sblocco, la commissione non pud piu operare su
quel candidato finché la segreteria scolastica, a sua volta, dopo aver
aggiornato i dati di presentazione del candidato, non avra nuovamente
reso disponibili i dati del candidato alla commissione, tramite
1’ apposita funzione. La funzione di sblocco non e consentita nel caso
in cui sia stata gia archiviata la versione definitiva del registro

generale degli esami.

Gahone AN » Ibdecce Cargsaa : ;

Gty Conciutes Bimria T
o L B
-~ - .
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> nlee A U0 UNGUSH
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}. = UNGUSERCO
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el |
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14. Chiusura Attivita

Per concludere tutto il processo degli esami di Stato, €& necessario
attivare la funzione Chiusura Attivita, dopo aver inserito il “Numero
di candidati che ha sostenuto l'esame da remoto” (inserire 1l wvalore
zero se nessun candidato ha svolto la prova da remoto), che trasmette
automaticamente gli esiti degli esami al SIDI e revoca le autorizzazioni

dei membri della commissione.

In fase di chiusura attivita della commissione viene verificata:

- la presenza delle versioni definitive del registro dei risultati

degli esami per ciascuna delle classi della commissione

- 1in caso di presenza di candidati nella sessione straordinaria, la
presenza delle versioni definitive del registro dei risultati degli

esami per la sessione straordinaria

Sara controllata la presenza della versione archiviata della relazione

del presidente.
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